
Personal Data Access/Correction Request Form 
 

NAME  

IC NO/STAFF ID  TEL. NO/EXT. 
NO 

 

EMAIL ADD.  

TYPE OF REQUEST & 
TYPE OF PERSONAL 

DATA 

 
REASON 

 
 
 

 

- I hereby request to access/correct my personal data that is being processed by * .............................. 

………………………………………………………………………………… (hereinafter ‘the data user’). 

- I confirm that the details above are correct and acknowledge that should there be any incorrect or 

incomplete information or any circumstances provided under section 32 of the Personal Data 

Protection Act 2010 or other relevant law, the data user may refuse to give me access to my 

personal data. 

- I also acknowledge that if the data user, for whatever reason, is unable to comply with this request 

within 21 days from today, they would notify me in writing, explaining the reasons, before the 21 

days has lapsed. 

- I confirm that all correction that I would make to my personal data, if any, is correct and up-to-date. 

SIGNATURE 
 

DATE 
 

 

* Please fill in the name of the department that processes the personal data.  

…………………………………………………………………………………………………………………….... 

 
  



Borang Permohonan Akses/Pembetulan Data Peribadi 
 

NAMA  

NO KP/ID STAF  NO TEL/NO 
SAMB. 

 

ALAMAT EMEL  

JENIS PERMOHONAN & 
JENIS DATA PERIBADI 

 
TUJUAN 

 
 
 

- Saya dengan ini ingin memohon akses/membuat pembetulan kepada data peribadi saya yang 

sedang diproses oleh *..............................………………………………………………………................. 

..…………………………………………………( selepas ini disebut sebagai ‘pengguna data’). 

- Saya mengesahkan bahawa maklumat-maklumat di atas adalah benar dan mengambil maklum 

bahawa pengguna data berhak untuk tidak memberikan akses data peribadi saya kepada saya 

sekiranya maklumat di atas mengandungi sebarang kesilapan ataupun tidak lengkap atau terdapat 

mana-mana keadaan seperti yang diperuntukkan di bawah seksyen 32 Akta Perlindungan Data 

Peribadi 2010 atau mana-mana undang-undang lain yang terpakai. 

- Saya juga jelas bahawa, sekiranya permohonan ini gagal, oleh apa-apa sebab sekalipun, pengguna 

data akan memaklumkan kepada saya secara bertulis dalam masa 21 hari bermula daripada hari ini 

untuk menerangkan sebab-sebab permohonan saya ditolak. 

- Saya mengesahkan bahawa semua pembetulan yang akan saya lakukan terhadap data peribadi 

saya, jika ada, adalah betul dan terkini. 

TANDATANGAN 

 

TARIKH 

 

 
* Sila nyatakan nama jabatan yang memproses data peribadi anda.  
 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
 


